Manual del Proceso de Inscripcion

Como primer paso, los estudiantes deben ingresar al Mddulo de Calificaciones desde la pagina

principal de la Universidad de Falcon http://www.udefa.edu.ve/ ubicandose en la seccion

“Estudiantes” y haciendo clic en el link correspondiente a “Mddulo de Alumnos” (ver figura

1). Para ingresar se debe iniciar sesion con la clave del semestre que acaba de culminar.
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» Apertura Concurso de Ci i para el Docente yde

LAPSO: Desde: 17062011 Hasta: 01072011 LUGAR: Recepcion, Sede
Universidad de Falcon UDEFA, Av. Ollarvides, Edif. UDEFA, frente a Urb. Los

Caciques, Sector Dofia Emilia, Punto Fijo, estado Falcon. Oficina de Decano de
Facuitad de Ingenieria. HORARIO: De 8 a.m a 5:30 pm TELEFOHOS:
fan~ 0269-2466349 O

+ Exitosamente se realizd V Rally-E colégico UDEFA 2011

En El marco de la celebracion del Dia Mundial del Ambiente, ¥ con mucha
participacion estudiantil, se realiz0 el ¥ Rally Ecol6gico organizado por docentes
¥ alumnos de la Universidad de Falcon, en el Parque Metropolitano
“Generalisimo Francisco de Miranda” de Punto Fijo.

* Il Actode Grado 2011

La Secretaria General de la Universidad de Falcn desde el Departamento de
Admision y Control de E studio informa a todos los alumnos que esperan tener
Acto de Grado, que la fecha tope para la solicitud es el 05-08-2011. El Acto de
Grado se celebrara el dia 08-12-2011

B ' Evaluacion de Docentes
»Ubica tu Semestre!

,Inscripcidn Charla de
® Servicio Comunitario

Conozca el

PREINSCRIPCIONES ABIERTAS @ Nuevo Proceso
de Inscripcion

Figura N2 1: Pagina Principal de la UDEFA/seccion Estudiantes

colocar la cédula, clave y el texto de seguridad.

Se desplegara la pantalla de acceso al Médulo de Alumnos (ver figura 2) para ingresar, debes


http://www.udefa.edu.ve/

UDEFA Médulo de Calificacior

Universidad de Falcon
Alumnos |

Reciba una cordial Bienvenida. Hoy es:_21/06f2011

B

Cédula: 30999999 il

Clave: esesees

" ;e i Si eres un  alumno - Para Ingresar debes colocar tu cédula
Si la pagina gueda en blancc_i intenta Reincorporado, deja el campo con la"V* 0 "E" antes del nimero.
descargar el |E7 { Sistemas Ndimero de Factura vacio

operativos compatibles: YWindows XP
Service Pack 2; Windows XP Service
Pack 3) Descargalo agui

- Si su cédula es menor de 10 millones
colocar cero {0) después de la"v"

: o s Ejemplos:
ge;r::téerm:lo daeiciavgar Mozilla  Firefox. Ingresar el texto mostrado en V16455878
galoaq ~ laimagen V09456456
ETQ.‘.’EV E81236456

Ingresar

Cualquier Duda info@udefa.edu.ve

Figura N2 2: Pantalla de Acceso al Mdédulo de Calificaciones

Una vez autorizado el acceso al Mddulo de calificaciones, se despliega la pantalla que se

observa en la figura N2. 3.



UDEFA Moédulo de Calificacio

Universidad de Faleon

[a £ Estado Cuenta e
PEREZ, PEDRO

Calificaciones Acumuladas Periodo: 2011-1

LA FECHA TOPE PARA RECIBIR SOLICITUDES ESPECIALES: 150712011

Seccitn Materia C1 C2 C3 C4 "iAcum. Def.
GZAADZ  MATEMATICA I LU 1 1] 1] 1]
G2BA0DZ  TEORIADE LA ORGANIZACION LU 1 1] 1]
G2DADZ  INGLES I LU 1 1] 1] 1]
GZEADZ  COMTABILIDAD I LU 1 1] 1] 1]
GZFADZ  INFORMATICA I LU VA 1] 0 0
G4EAD4  MET. DE LA INVESTIGACION oo o0 o 1] 1]

Solicitudes Solicitudes Especiales

Conet, Estudios v Paralelos v
Tarjeta de seguridad Tarjeta de seguridad
Ad: Ed: ity F3:

Programa de Planicacion
G2AADZ
G2RADZ
GIDADZ
G2EADZ
GIFADZ
G4EAD4

Tahla comparativa del Mivel de [ogro ohienido

=1 Versidn para Imprimir

Ci ier Duda i eduve

Figura N2 3: Pantalla principal Modulo de Alumnos

Desde esta pantalla se observan las notas correspondientes a cada uno de los cortes
académicos del periodo en curso, si el alumno posee una factura con mas de una semana de
vencimiento, no podra visualizar sus notas hasta no solventar su deuda con la Universidad.
Se podrd acceder a la informacién correspondiente al estado de cuenta, haciendo clic, en el

botdn “Estado Cuenta” desde el menu principal.

Se mostrard la pantalla principal de “Estado Cuenta” donde se observa la informacion
correspondiente a si el alumno posee una deuda, ya sea con el Banco Mercantil o
directamente con la Universidad (ver figura N2 4). Ademds, se muestra un mensaje indicando si
el alumno posee una deuda pendiente con la biblioteca, de ser asi, el sistema no mostrara la
clave de inscripcion para el préximo periodo académico ni la tarjeta de coordenadas de

seguridad hasta que no resuelva la situacién de morosidad con el Centro de Informacion y



Documentacién. En esta pantalla también se muestra la confirmacion de la validacién del

ultimo depésito realizado por el alumno.

UDEFA

UNIVERSIDAD DE FALCON

g CALCULA PAGO CUOTA
TU PAGO /MATRICULA

Estado de Cuenta del Alumno: PEREZ, PEDRO
Cédula: V30999999

Informacién Actualizada al 05 - 2011

Estatus del iiltimo depdsito con fecha 2011-06-13 por un monto de 500, ha sido Validado.

Dirjjase al Centro de Informacion y Documentacidn. Usted tiene una deuda pendiente desde el dia: 2011-06-20

Estado de Cuenta con el Banco Mercantil Comvenio Estudiantil

M ercan til J Dg‘i:':l?ni?:m Nimero de Factura Saldo Vence

FIN F-33i004 99 2011-05-04
Saldo deudor con banco Mercantil: 99

Ohservacion: La deuda que usted presenta debe ser cancelada en el Banco Mercantil en su cuenta Personal como estudiante -
Gonvenio Mercantil, cuenta corriente, nimero: 179454885

Estado de Cuenta con la UDEFA

Descripcion Monto Fechade Venc.  Tipo Doc. Referencia
UNIVERSIEIAD DE FALCON
Cerlificado de Calificaciones 25 2011-05-21 FAC-
Saldo deudor con hanco UDEFA: 25

Observacion: La deuds gque usted presenta con UDEFA debe ser cancelada en las cuentas de la Universidad:
1.- Depdsitos en Banco a nombre de UDEFA

BOD Banco Mercantil
Cta. Cte. 0116-0177-46-0004142969 Cta. Cte.: 0105-0058-39-1058288474

Banco Venezolano de Crédito
Cta. Cte.: 0104-0046-53-046001 2856

Nota de Crédito del Estudiante

Levenda:

FIN: Cuota financiamiento Banco Mercantil.
FAC: Factura pendiente, ya sea concepto de constancia o UG extras inscritas

Descripcion Monto Fecha de Venc. Tipo Doc. Referencia

Usted no presenta Saldo a favor

N/D: Mota de débito. Morosidad por libro en biblioteca o cheque devuelto.
MIC: Mota de crédito UC retiradas en el lapso correspondiente o algdn excedente en depdsita bancario.

Hota: Estos datos zon de caracter INFORMATIVD v actualizades el dia 05/2011. Para mayor detalle debe dirigitse al Dpto de cobranza

Figura N2 4: Pantalla Estado de Cuenta

A continuacién mostraremos de una manera detallada, las diferentes opciones desde la

pantalla “Estado Cuenta”.



Caracteristicas de la Pantalla Estado Cuenta:

La pantalla contiene en la parte superior derecha, tres botones que se muestran a

continuacion:

1. Calcula tu Pago: Haciendo clic en este botén los alumnos podran realizar el
ejercicio donde se calcula el pago correspondiente a la cancelacién de la matricula

de inscripcién del préoximo periodo académico. (ver figura N° 5).

UDEFA S
Solicitud de
Hegociacion de
Credito UDEFA

UNIVERSIDAD DE FALCON

TU PAGO

e.\ CALCULA

PAGO CUOTA
J/MATRICULA

Estado de Cuenta del Alumno: PEREZ, PEDRO
Cédula: ¥30999909

Informacion Actualizada al 05 - 2011

Figura N° 5: Botdn de Calculo de Pago
2. Pago Cuota/Matricula: Haciendo clic en este botdn (ver figura N° 6) el alumno puede

registrar el pago de la cuota de financiamiento o del pagd de la matricula correspondiente a su
inscripcidn, si el alumno presenta una deuda pendiente con la Universidad, el sistema no le
permitird realizar el depdsito correspondiente a la matricula de inscripcion, sélo podra

realizar pagos de facturas pendientes.

UDEFA e

UNIVERSIDAD DE FALCON
TN CALCULA PAGO CUOTA Soticitua de
(Gl 8 iR i

Estado de Cuenta del Alumno: PEREZ, PEDRO
Cédula: V30999999

Informacion Actualizada al 05 -2011

\fer mis pagos

Figura N° 6: Pago Cuota/Matricula



3. Solicitud de Negociacion de Financiamiento: En esta opcion (ver figura N° 7) el
alumno puede realizar una solicitud especial de pago del semestre que posteriormente

sera evaluada por el departamento de administracién:

UDEFA

UNIVERSIDAD DE FALCON

CALCULA PAGO CUOTA
3 TU PAGO /MATRICULA

Estado de Cuenta del Alumno: PEREZ, PEDRO
Cédula: V30999999

Informacion Actualizada al 05 - 2011

Figura N° 7: Solicitud Negociacion Financiamiento

Caracteristicas de la Pantalla “Calcula tu Pago”:

En esta pantalla se observan los datos del alumno, el periodo de ingreso a la institucidn, si es
un alumno regular o tiene algun convenio de pago con la universidad y el costo de las UC
(unidades crédito) correspondiente a su periodo de ingreso y carrera, esto se debe que el
costo de las unidades crédito varian en funcién de este periodo y la carrera. De tener mas de
una carrera, el alumno debe seleccionar una para hacer el calculo del pago de la carrera

correspondiente.

Posterior a esto, el alumno debe ingresar la cantidad de unidades crédito que desea inscribir,
de ser mayor o igual a 14 UC, el sistema muestra la opcidon de pago financiado, de lo

contrario sélo mostrara la opcion de pago de contado.

Una vez seleccionado el tipo de pago (de contado figura 8 y financiado figura 9) el sistema
muestra el monto a cancelar en la inscripcién junto con el costo por el carnet y el seguro

estudiantil.



CALCULA EL PAGO DE TU MATRICULA

Hombre: PEREZ, PEDRO Cédula: V30000009
Tipo de
Alumno: Usted es un Alumno Regular

El calculo de su semestre se realiza en funcion a su periodo de ingreso o
reincorporacion y a su carrera: 2010-3

El costo de la UC segin su periodo de ingreso ¥ su carrera es de: 134 Bsf.

Unidades crédito que desea inscribir |17 para el pensum: GPA

Para ser financiado debe inscribir como minimo 14 unidades de crédito v luego
presionar Enter

Seleccione el tipo de pago
Monto a cancelar menos el 5% de descuento por pago
1. Contado N de contado 2164.1 + 60 Bsf. por concepto de carnet y
seguro estudiantil: 2224.1 Bsf. el total es: 2224.1 Bsf.
2. Financiado 0

Figura N° 8: Pantalla Calculo de Pago de contado

CALCULA EL PAGO DE TU MATRICULA

Hombre: PEREZ, PEDRO Cédula: V30999999

Tipo de
AlUmno: Usted es un Alumno Regular
El calculo de su semestre se realiza en funcidn a su periodo de ingreso o
reincorporacion y a su carrera: 2010-3

El costo de la UC segiin su periodo de ingreso ¥ su carrera es de: 134 Bsf.

Unidades crédito gque desea inscribir |17 para el pensum: GPA&

Para ser financiado debe inscribir como minimo 14 unidades de crédito y luego
presionar Enter

Seleccione el tipo de pago
1. Contado 0
Inicial: 1594.6 Bsf. + 60 Bsf. por concepto de carnet y
2. Financiado O seguro estudiantil: 1654.6 Bsf. Mas dos cuotas de:
341.7 Bsf.

Figura N° 9: Pantalla Calculo de Pago con financiamiento



Caracteristicas de la Pantalla “Pago Cuota/Matricula”:

Esta opcidon hace un llamado a dos pantallas diferentes de pago, cuando el alumno tiene
alguna deuda pendiente ya sea con la Universidad o con el Banco Mercantil se despliega una
pantalla como la que se muestra en la Figura N2 10. En esta pantalla se observan las deudas
gue el alumno tiene pendientes enmarcadas en dos cuadros diferentes, uno para las deudas
con la universidad y la otra para las deudas con el Banco Mercantil por concepto de

financiamiento del semestre en curso.

Para registrar el pago, se debe seleccionar el tipo de pago y luego completar el formulario

con los datos del depdsito o transferencia y presionar el botén “Registrar Pago”

REGISTRO PAGO DEUDA

Nombre: PEREZ, PEDRO

Lsted tiene registros de pagos gue no han sido validados por un monto de: Bsf.

Deuda UDEFA Deuda Mercantil

Total: 25 Bsf. Total: 99 Bsf.

Ingrese los datos de tu depésito. Te sera confirmado la validéz del mismo a través de tu médulo de alumno en el apartado "Estado
Cuenta”

Pago Cuota Financiamiento

Pagos UDEFA Mercantil ®
Tipo de Pago Depdsito ¥ (%)
Banco Mercantil - |ie]
Nimero del Deposito Q0000011114455 ]
Monto 34 ]
Fecha del Deposito 2011-06-21 i )
Pago deuda con banco mercantil
Ohservacion

() Campos Obligatorios

| Registrar Pago

Figura N° 10: Pantalla Pago Cuota/Matricula

La otra pantalla que se despliega con esta opcién es la del registro de matricula de
inscripcion (Ver Figura N2 11) que sdlo se podra observar si el alumno no tiene ninguna deuda
pendiente ya sea con la universidad o con el banco.

Lo primero que el alumno debe hacer es inscribir la UC (unidades crédito) que desea inscribir

para la carrera, de tener dos carreras, deberad escoger una primero e inscribir las unidades
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crédito de una, registrar los pagos para esa carrera y luego seleccionar la otra carrera y repetir

el mismo procedimiento.

REGISTRO PAGO MATRICULA

Nombre: PEREZ, PEDRO
Usted es un Alumnho Regular
Elcosto de la UG segin su periodo de ingreso v SU pensurn: GPA es:134 Bsl.

Ingrese los datos de tu depdsito. Te serd confirmado |a validéz del misimo a través de tu mddulo de alumno en el apartado "Estado
Cuenta™

uc 17 Inscribir UC

Tipo de Pago 1

Banco )
Mimero del Depésito ™
Monto ™
Fecha del Depdsito 1 l(*)

Observacion

() Campos Dbligatorios

Figura N° 11: Pantalla Pago Matricula (UC)

Una vez registradas las UC se observa cuanto es el monto correspondiente a la cancelacién

tanto de contado como a crédito del semestre. Esto se observa en la Figura N2 12

REGISTRO PAGO MATRICULA

Nombre: PEREZ, PEDRO
Usted es un Alumno Regular
El costo de la UC segin su perfodo de ingreso y su pensurm: GPA es:134 Bt

Ingrese los datos de tu depdsito. Te serd confirmado la validéz del mismo a través de tu mddulo de alumno en el apartado "Estado

Cuenta"

uc 17
Tipo de Pago Depdsito ¥
Banco WMercantil vl Si desea pagar de Contado

. . Aun le falta por cancelar de contado: 2224.1
Himero del Depésito @] Si desea pagar Financiado
Monto ") Aun le falta por cancelar para la inicial de su

- matricula: 1654.6

Fecha del Deposito ‘(a)
Ohservacidn

(") Campos Obligatorios

Agregar Pago

Figura N° 12: Pantalla Pago Matricula (UC)



Luego se debe llenar el formulario con los datos ya sea del depdsito o la transferencia y

presionar el botén “Agregar Pago”. En la siguiente figura se observa el pago ya registrado.

REGISTRO PAGO MATRICULA

Nombre: PEREZ, PEDRO
Usted es un Alumno Regular
El costo de |2 U segin su periodo de ingreso y su pensum; GPA esi134 Bsi.

Ingrese los datos de tu depdsito. Te sera confirmado la validéz del mismo a través de tu médulo de alumno en el apartado "Estado
Cuenta"

uc 17
Tipo de Pago ) (")
Banco % Si desea pagar de Contado
Usted ya ha cancelado el pago total de su
Nimero del Depdsito ] matricula de contado
Monto I} Si desea pagar Financiado
- Usted tiene un saldo a favor de: 569.5
Fecha del Depdsito : I(a)
Observacion
() Campos Obligatorios
Pagos Agregados (Matricula)
N° Depasito Monto Tipo de Operacian Estatus
00004444455555 22241 Dp En Proceso
Total Pago: 22241

Figura N° 13: Pantalla Pago Matricula (UC)

Caracteristicas de la Pantalla “Solicitud de Negociacion de Financiamiento”:

En esta pantalla (Ver Figura N° 14) se realiza la solicitud de negociacidn de financiamiento
para aquellas personas que requieran una forma especial de pago, para esto se debe llenar la
solicitud completando cada uno de los campos del formulario y presionando el botdn
“Enviar”. Esta solicitud serd analizada por el personal del Departamento de Administracién
quienes tendrdn la potestad de aprobarla o no, de ser aprobada se le mostrara al alumno

desde la pantalla principal de “Estado Cuenta” la aprobacion de la misma (ver figura 15) y

DPAGOQUOTA
. s . /MATRICULA .7
por lo tanto se activard en la pantalla de pago cuota/matricula la opcién de
pago “Tipo de Pago cuota Financiamento UDEFA”, de lo contrario esta opcién no se muestra

en la pantalla.
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SOLICITUD DE NEGOCIACION DE CREDITO ESTUDIANTIL

Nombre: PEREZ, PEDRO Cédula: V30000009
GPA ®
Unidades de Crédito a Inscribir |17 Saldo Inicial 1000

Fecha de

Cantidad de Cuotas a Cancelar |3 2011-06-30 |2k

1era Cuota
Cantidad de dias entre Cuotas |30

Figura N° 14: Pantalla Solicitud de Negociacion de Financiamiento

Fecha: 2011-06-21
UNNVERSIDAD DE FALCON

g CALCULA PAGO CUOTA
A TU PAGO fMATRICULA

Estado de Cuenta del Alumno: PEREZ, PEDRO
Cédula: V30999999

Informacién Actualizada al 05 - 2011

Solicitud de
Hegociacidn de
Credito UDEFA

La Solicitud de Negociacion para Financiamiento realizada el dia 2011-06-21 fue Aprobada

Figura N° 15: Pantalla Principal de Estado Cuenta donde se observa la respuesta a la

solicitud de Negociacion

Estas son las tres opciones que se observan desde la pantalla principal “Estado Cuenta”
desde esta misma pantalla se pueden observar los registros de los pagos realizados ya sea
por deuda pendiente o por matricula de inscripcion, presionando el botén “Ver mis pagos”,

en la Figura N2 16 se observa el despliegue de esa pantalla.
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UDEFA

UNNERSIDAD DE FALCON

Estado de Cuenta del Alumno: PEREZ, PEDRO
Cédula: 30939939

Consulta de mis Pagos

PAGOS DE FACTURAS
N Tipo de Pago N° Depdsito Banco Monto Estatus Nota
1 oP 2147483647 Mercantil 500 Yalidado
PAGOS DE MATRICULA
N' [Pensum Tipo de Pago N Depdsito Banco Monto UC | Estatus Nota
1 GPA DP 00004444455555 Mercantil 22241 17 S0

Proceso

LEYERDA
TR = Transferencia
DF = Depdsito

Figura N° 16: Pantalla Principal Ver Pagos

Luego de registrar el pago correspondiente a la cancelacidn de la totalidad de la matricula de
inscripcion, ya sea de contado (monto total del semestre, mas carnet y seguro) o financiado
(inicial, mas carnet y seguro) el personal administrativo validara estos depdsitos (los cuales
debieron ser registrados antes de las 3:00 P.M. de la tarde de cada dia), de estar correcta la
informacién serd enviada la clave y tarjeta de coordenadas de seguridad ese mismo dia
después de las 7 P.M., esta informacidn sera visualizada a través de la pantalla principal de

“Estado Cuenta” como se observa en la figura N2 17.
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UDEFA

UNNERSIDAD DE FALCON

g CALCULA PAGO CUOTA Solicitud de
/ i Hegoei: d
@ TU PAGO 9 MATRICULA TS

Estado de Cuenta del Alumno: PEREZ, PEDRO
Cédula: V30999999

Informacion Actualizada al 05 - 2011

Estatus del (timo depdsito con fecha por un monto de

La clave para ingresar al médulo de Inscripcidn es: 8882gip7 Descarga tu tarjeta de coordenadas, ten preparada la impresora ya
fue ésta se muestra una sola vez. Aguitt

Figura N° 17: Pantalla Principal Estado Cuenta

Al presionar sobre el enlace que dice la palabra “Aqui” se muestra la tarjeta de coordenadas

de seguridad para que el alumno la imprima o le tome una foto como se muestra en la figura

N2 18

25 | B2 12| 81| 20

06 | 37 | 22| 44| 94

1
2
Universidad de Falcén
Tarjeta de Seguridad 3|95 | 40| 92| 86| 57
4

SERIAL: 1198 46 | 11 | 91 | 46 | 27

Figura N° 18: Tarjeta de Coordenadas de Seguridad

Caso especial alumnos becados:

Los alumnos que mantienen una beca ya sea con la UDEFA o a través de alguna empresa no
necesitan realizar ningln paso administrativo, simplemente deben ingresar al médulo de
calificaciones, ingresar a “Estado Cuenta” y presionar el botén “Calcula tu Pago”, ahi
observaran un mensaje donde se les indica de mantener la beca que tiene un descuento del
100% de la totalidad de la matricula. En la figura N2 19 se observa ese mensaje. Los alumnos
becados simplemente recibiran su clave de acceso y tarjeta de coordenadas a través del la

pantalla “Estado Cuenta”.
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CALCULA EL PAGO DE TU MATRICULA

Usted tiene un Comvenio de Pago con la UDEFA de tipo: Becados UDEFA v
posee un descuento del: 100 %

El calculo de su semesire se re
¥ asu carrera: 2010-3

dizaen funcion asu perodo de ingreso o reincorpor acion

El costo de la UC segiin su periodo de ingreso y su carrera es de: 134 Bsf.

Unidades crédito que desea inscribir paraelpensum: GPA
Para ser finahciado debe inscribir com o minimo 14 unidade s de crédito ¥ luego presionar
Enter

Seleccione el tipo de pago
1. Contado O

S

Figura N° 19: Caso Alumnos Becados

Siguiendo los pasos indicados anteriormente segun sea el caso de cada alumno, ya se debe
tener la contrasefia y la tarjeta de seguridad para ingresar al Sistema de Inscripcion Online,

en la fecha que corresponda a su inscripcidn de materias.

Para acceder al Sistema de Inscripcion se debe hacer desde la pagina Web de la Universidad

de Falcon:

http://www.udefa.edu.ve/

Desde ahi, se deben ubicar en la seccidn “Estudiantes”, presionar sobre el botén “Conozca el
Nuevo Proceso de Inscripcidn”, (ver figura N2 20), se desplegarda una pantalla donde
encontrardn informacion sobre los pasos a seguir para la inscripcién, ademas de informacion
de interés referente al proceso de inscripcidn con todos los enlaces requeridos para estar
bien informados (ver figura N2 21). Ahi se debe presionar sobre el botén “Realiza tu Horario”

para acceder al Sistema de Inscripcién Online.
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http://www.udefa.edu.ve/

*Horario 2011-1

»Médulo de Alumnos

b » Estudios Semipresenciales
» UDEFA - Gmail

» Evaluacion de Docentes

» Ubica tu Semestre!

v Inscripcién Charla de
Servicio Comunitario

Conozca el
uevo Proceso
de Inscripcion

PREINSCRIPCIONES ABIERTAS

Figura N° 20: Seccidn Estudiantes

PROCESO DE INSCRIPCION VIA WEB 2011-2

5 Pasos para realizar tu Proceso de Inscripcion Fechas Importantes

Preinscripciones:

- Bachilleres 09-05al01- 07
- Profesionales 09-05al08-07
Reincorporaciones 09-05al 08- 07

'““'mz:g;g‘“ Inscripciones del Semestre del 25 al 29-07
“Inscripciones”. Inicio de clases
Cronograma de Inscripcion

Alumnos ubicados del 10° al 8°

Semestre de todas las carreras 20 01 201!
Alumnos ubicados entre el 7°y 6° 26-07- 2011

Semestre de todas las carreras
Alumnos ubicados entre el 5°y 4° ., o o0,

o e 0 Semestre de todas las carreras
Alumnos ubicados entre el 3°y 2° 28-07-2011

Semestre de todas las carreras

Inicio de clases 01-08- 2011
Cuentas Bancarias
- Banco Occidental de 0004142969
Descuento
- Bfm}:o Venezolano de 0460012856
= = = Crédito
Consideraciones Adicionales Banco Mercantil 1053288474

» Verifica las asignaturas puedes cursar y cudles no segln tus calificaciones y las
prelaciones de tu carrera.

» El minimo de unidades de crédito a inscribir es 9y el maximo 22
» No ceda el usuario y contrasefia

» De tener alguna dificultad dentro de su proceso de inscripcidn debe comunicarse a través
del 0500-UDEFA (0500-83332)

» De tener dificultad directamente con la realizacidn de su horario debe enviar un correo

electronico a: controldeestudio@udefa.edu.ve

» Utilice Internet explorer 6.0 o superior, o Mozilla Firefox

Direccion: Av. Ollarvides, Sector Doiia Emilia. Frente a la Urbanizacion Los Caciques. Edificio UDEFA. Punto Fijo Edo. Falc6n
Teléfonos: (0269)-2466349. Fax: (0269)-2471221

Figura N° 21: Pagina Informativa Proceso de Inscripcion
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Ingreso al Sistema de Inscripcion Online (pasos a seguir)

1.- En la figura N2 22 se observa la pantalla para ingresar al nuevo Sistema de Inscripcidn
Online. Para autentificarse, debe colocar en la parte superior la cédula de identidad con el
formato siguiente: VXXXXXXXX y en el campo clave debe colocar la contrasefia que se le
indicd en el Mddulo de Calificaciones, luego debe colocar el texto que se muestra en la

imagen y presionar el botén “Entrar”.

Universidad de Falcon
Excelensia Acadénioa...

SISTEMA DE INSCRIPCION 2011-1

Introduce tu Cédula de identidad v la clave que te
fue entregada al momento de confirmar tu
depisito.

Ingreso al Sistema
Cédula: V30999999

HOTA:

La Cédula al momento de escribirla debes tomar Clave: LTI
en cuenta lo siguiente:
X
S5i eres Yenezolano: HE2
Con una cédula mayor a 10 millones debe ser: .
Ejemplo: ¥16789654 Ingresar el texto mostrado en la imagen
ktthia
Con una cédula menor a 10 millones debe ser:
Ejemnplo: ¥04196136

Si eres Extranjero:
Ejemplo: E31111111

Hota Importante: Conserve su clave de acceso, ya que posteriormente la
requerira para ver su horario, notas, solicitar documentos y evaluar al
personal académico.

Direccidn: Av. Ollarvides, Sector Dofia Emilia. Frente a la Urbanizacidn Los Cacigues. Edificio UDEFA. Punto Fijo Edo. Faledn
Teléfonos: (0269)-2466349 . Fax:(0269)2471221

Figura N° 22: Pantalla de Acceso al Sistema de Inscripcion

2.- Una vez autorizado el acceso al Sistema de Inscripcién Online se despliega la pantalla que
se observa en la figura N2 23, ésta es la pantalla principal del sistema, muestra los datos del
alumno junto con la informacién sobre la carrera que cursa y la cantidad de materias
cursadas hasta ahora y las aprobadas. Desde esta pantalla, se debe escoger el turno para
visualizar la oferta de materias por cada uno de los diferentes turnos, para hacerlo se debe

presionar el botén “Seleccionar”.
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Punto Fijo, 22/06/2011

.‘Universidad de ?aléén

Excelencia Acadéwica...
SISTEMA DE INSCRIPCION 2011-1
Cerrar Sesi6n
Nombre y Apellido: PEREZ, PEDRO
Cédula: V30999999
Carrera: Licenciatura en Procesos Gerenciales
N° materias aprobadas: 6
N° materias cursadas: 6
TURNO

Seleccione el Turno: | Mafiana v

Figura N° 23: Pantalla Principal del Sistema de Inscripcion

3.- El siguiente paso es escoger las secciones que estan ofertadas correspondientes al turno
gue se selecciond en el paso anterior y a las prelaciones de su pensum de estudio. En la
Figura N2 24 se observa como se muestra la oferta de materias, para agregar una materia
primero se debe seleccionar de la lista y presionar sobre el botédn “Agregar” el sistema
indicara si existen choques, de no existir, agregara la materia al horario del alumno, de esta
misma manera se deben seleccionar y agregar cada una de las siguientes materias a cursar,
tenga en cuenta que si la materia tiene practica debe escoger un grupo al seleccionarla antes
de presionar el botén “Agregar”. El sistema validard el minimo de unidades crédito (9) vy el
maximo (22), salvo que el alumno tenga una solicitud de exceso de UC, de ser asi, el sistema
le permitird agregar hasta el tope aprobado en Consejo Académico. Desde el mismo horario
se pueden eliminar las materias que no se deseen cursar siempre y cuando esté dentro del
limite de uc permitidas y dentro del periodo de tiempo establecido de una semana siguiente
a la semana de inscripcidon. Para validar y procesar la inscripcion se deben colocar las
coordenadas de la tarjeta de seguridad que le fue suministrada junto con la clave de acceso
gue se le soliciten y presionar sobre el botdn “Inscribir” de lo contrario, si no se presiona

sobre este botdn, la inscripcién no tendra validez y serd eliminada.

17



TURNO SELECCIONADO:

Noche

[NGREGAR SECCIONES
FODRA REALIZAR TODAS LAS MODIFICACIONES QUE QUIERA, SIEMPRE ¥ CUANDO HAYA CUPOS
P A G 2AAD 2 MATEMATICA [I-Wire Dles-1 50000 20:20:00 (v |[ o Tiene Grupo v
Las Secciones Que Mo Aparezean En La Listan Son Par 2 Razones:
1 - Mo Fueran Ofertadas
2- Mo Tienen Cupos
Horas Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes [Sabado Domingo
07.00-07:45
07.55- 0840
08:50- 08:35
09:45-10:30
10:40-11:25
11.35-12:20
12.20-01.05
01.15-02.00
0210- 02:55
03:05- 03:50
04:00- 0445
04.55- 05.40
INFORMATICA I
DE0D-06:45 | conTapILIDAD I OTIE((EJEI\'JTZEEIIE)AN (G2FADT)
DE:45 - 07:30 (GZEAD2) (32BA0T) ALD2
AD21 Elirninar
Elirinar AlD2
07:35-08:20 Eliminar
0920 - 09:05 INGLES I MET. DE LA INFORMATICA I
(G2DA0 INVESTIGACION (G2FADZ)
A021 (B4EAD4) LCO1
09:10- 09:55 Elirninar A002 Elirninar
E— Eliminar D
09.55- 1040

Unidades de Créditos: 14

Us:
E2: |

Tarjeta de seguridad

Figura N° 24: Pantalla Oferta de Horario del Sistema de Inscripcion

Una vez presionado este botdn la inscripcidn queda validada y el sistema le guiard hacia la

planilla con el horario para ser impreso si asi se desea (ver figura n2 25)
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REPUBLICA BOLIWARIANA DE VENEZUELA

MINISTERIO DE EDUCA(;ION SUPERIOR
UNINERSIDAD DE FALCON
PUNTO FJO - SEDE PRINCIPAL

Cédula: ¥30993995
Carrera: Licenciatura En Procesos Gerenciales

UDEFA

Universidad de Falcon

HORARIO DE CLASES

Nombre: PEREZ, PEDRC

Mencidn: Politicas Piblicas

Fecha: 217062011
Periodo: 2011-1

Cerrar Sesidn

Turno: MM
Horas Lunes Martes Miercoles Jueves Mier!
0700 - 745
07:55 - 5:40
08:50- 6:35
08:45- 10:30
10:40- 11:25
11:35-12:20
12:20- 0105
01:15- 02:00
0:10- 0255
03:05- 03:50
04:00- 04:45
04:55 - 06:40
D600- 0645 | ooy rae maryy | TEORIADELA INFORMATICA I
ORGANIZACION (GIFADZ)
06:45-07:20 (GZEADZ) (32BA02) ADNZ
4021
07:35- 08:20 AD02
08:20- 08:05 INGLES Il |Ny§;f|%i(%w INFORMATICA 11
(52DA02) (GAEADE) (GZFADZ)
08:10- 08:55 A0 00z Lo
08:55- 10:400

Unidades De Créditos: 14

Excelencia Académica

Figura N° 25: Horario de clases del Alumno ya Inscrito

Con esto queda finalizado el proceso de inscripcion, podra ingresar al sistema para ver o

reimprimir su horario presionando sobre el boton “Imprimir horario de Clase” cuando asi lo

desee, o si desea modificarlo, tendra hasta una semana adicional a la semana de inscripcion

para hacerlo.
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